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Kunden-Nr.: _____________ 

 

 

Checkliste Buchhaltung  
 
Name:  __________________________  

Vorname:  __________________________  

 

Kopien der Unterlagen:  ☐ Ja   ☐ Nein 

 
Adresse: __________________________  

 
Telefon: _______________________ 

 
PLZ / Ort: ________________________  E-Mail: ________________________ 

 

Adressänderung: ________________________________________________________________________ 

(Falls andere Adresse, ansonsten leer lassen)  

Bitte stellen Sie die nachfolgend aufgelisteten Angaben und Unterlagen 

vollständig zusammen: 

Belege mit Quittungen. Kassen belegen. (nur wenn Vorhanden) 

Kontoauszug Bank/Post mit Details sowie dazugehörenden Rechnungen und Belege. 

Kreditkartenabrechnungen mit Quittungen,  

Lohnabrechnungen sämtlicher Mitarbeiter 

Kopie neuer Verträge (Leasing, Darlehen etc.) 

Kopie der Steuererklärung für GmbH. 

Bemerkungen: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Wenn Sie alle Belege haben, können Sie diese gerne an folgende Adresse senden:  

Bei Neukunden bitte eine Kopie der Steuererklärung des Vorjahrs. 

Treuhandbüro  

Michael Tsalapatanis         

Wildbachstrasse 12  

8400 Winterthur  

 

Telefon: 043 542 20 31  
Mobile:079 565 73 02 
info@treuhand-tsalapatanis.ch 
www.treuhand-salapatanis.ch  

 


